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工作重点 ：


                                                                     （2017年）
	科室
	工     作     内     容
	实  施  方  案

	办
公
室
	1、做好日常收文发文工作；
2、做好会议通知、宣传信息报送工作；
3、做好人大建议和政协提案答复工作；
4、做好清理规范性文件工作；
5、做好档案整理工作；
6、草拟《2018年宣传信息工作考评办法》；
7、完成委领导交办的其他工作。
	

	人
事
科
	1、委组织架构完善相关工作；
2、人事考察相关工作；
3、完成民主评议党员工作；
4、组织召开党建工作例会；
5、做好中心组学习相关工作；
6、职称聘任相关工作；
7、合同制工人相关劳资工作；
8、完成委领导交办的其他工作。

	

	财
务
科
	1、拟定2018年度收入支出指标控制；
2、一季度部门预算执行情况分析；
3、协调城建统计年报工作；
4、做好2017年度会计档案整理工作；
5、做好相关离任审计工作；
6、做好委领导交办的各项工作。
	

	建管科
	1、做好建筑业企业资质申请、变更等工作；
2、做好建造师初始、变更、延续注册等工作；
3、做好全市建筑业数据统计工作；
4、调整定点联系重点企业名单；
5、做好建安企业精准扶持计划筹备工作；
6、做好农民工工资清欠维稳工作。
	

	开
发
办
	1、做好对在我市新拿地的开发公司前期服务工作；
2、积极做好溧阳本地施工企业和新注册开发公司的对接、推荐工作；
3、加强对开发企业在经营过程中违规行为的处置力度，减少信访投诉；
4、做好开发办日常管理工作。
	

	技
术
科
	1、启动应急避难场所建设情况调查；
2、抗震、燃气专项规划及西圣公园应急避难场所建设规划编制单位政府采购；
3、政协住宅区配套设施标准建设调研；
4、协调现浇X形桩复合地基技术应用及施工工期优化课题相关工作；
5、做好勘察设计市场管理及施工图审查日常工作；
6、完成领导交办的其他工作。
	

	
房产处
	1、做好危旧房解危置换工作；
2、做好溧阳市房屋安全检测机构备案名录管理工作;
3、做好直管公房日常维护和安全巡查工作；
4、做好日常白蚁灭治工作；
5、做好日常房屋安全鉴定工作；
6、认真做好委交办的其他各项工作。
	

	市政建设处
	1、推进体育路、惠民路、台港路东延伸、下份路等项目前期手续办理；
2、推进凤凰东路、新华街与西大街交叉口项目招投标工作；
3、继续推进夏林路、罗湾路东延伸、码头街西延伸、清泓路北延伸等项目的建设工作；
4、加强路政日常巡查，严格审批手续；
5、配合做好城市长效管理等维修工作；
6、 完成溧阳市燃气突发事件应急预案及燃气供应应急预案的起草工作；
7、做好瓶装液化气市场的日常巡查工作；
8、做好溧阳市燃气专项规划修订的前期准备工作；
9、做好人大、政协代表提案回复工作。

	

	质安
站
	1、做好建筑工地扬尘管控专项检查的总结工作
2、做好建筑工地消防安全专项检查工作
3、做好2018年度溧阳市建筑市场第一次综合大检查工作
4、做好人事编制信息系统信息维护工作
5、做好“智慧工地”信息化管理平台建设推进工作
6、做好2018年“常州市市级优质结构工地”的申报、复查工作
7、做好2018年“省级文明标化示范工地”的申报、复查工作
8、做好日常质量、安全监督工作，及时完成上级领导交办的各项任务

	

	物
业
处
	1、有序推进东方花园等6个小区停车管理工作；
2、督促各镇（区）加快各小区业委会（物管会）成立工作；
3、对各镇（区）物管办人员开展一次关于“物业管理招投标”、“物业服务合同”的培训；
4、完成“2018年度老旧房屋专项整治”的方案设计并定稿。
	

	路
灯
管
理
处
	1、做好全市路灯日常运行维护工作； 
2、做好全市路灯缺灯补杆工作；
3、对全市路灯设备检修，确保“两节”正常亮灯；
4、完成领导交办的其他工作。
	

	造
价
招
标
办
	1、贯彻落实省政府第120号令《江苏省国有资金投资工程建设项目招标投标管理办法》；
2、处理棚户区改造中勘察设计应招未招项目；
3、梳理招标代理机构相关情况，并出台相关管理制度；
4、做好科室日常管理工作；
5、完成委交办的其他工作。
	

	档
案
馆
	1、继续做好馆藏档案资料数字化扫描工作，确保扫描质量；
2、做好镇区档案室申报工作，今年力争完成1-2个镇的档案室的目标管理，并做好规范指导工作；
3、积极配合好新馆搬迁之前的各项准备工作；
4、进一步完善和规范声像档案市场秩序，制定管理措施、完善管理办法，提高声像档案制作质量；
5、做好日常性档案管理工作；
6、完成好委领导布置的其他工作。
	

	房
改
办
	1、做好2017年度保障性安居工程审计整改工作；
2、做好2017年度公租房分配工作；
3、做好2018年度棚改项目入库工作；
4、做好棚改项目融资服务工作；
5、完成委交办的其他各项工作。
	

	建管站
	1、与质安站联合开展全市监理企业专项检查工作；
2、拟定溧阳市建筑市场管理实施细则；
3、拟定施工现场市场行为、农民工工资管理交底单及检查表式；
4、建筑企业信用管理手册年检准备工作；
5、委领导交办的其它工作。
	

	检测中心
	1、做好第一期检测技术培训工作；
2、做好档案整理归案工作；
3、做好对外检任务的巡查、督查工作；
4、做好日常检测工作；
5、做好试验室的设备仪器保养维护工作；
6、做好搬迁等前期准备工作；
7、做好新公司的内部运作方案；
8、严格加强廉政建设的各项工作；
9、完成委领导交办的其它各项工作。

	

	镇区服务分局
	1、 4个特色田园乡村及常州美丽乡村工作督查；
2、美丽乡村“五最”评比活动；
3、“建设美好家园”三年行动计划日常工作督查；
4、农危房工作验收；
5、统计年报的审核上报；
6、中国人居环境奖前期准备工作；
7、领导交办的其他事项。
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